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Firma SPACE COM spol. s r.o. prijme zaméstnance na pozici:

Administrativni pracovnice / pracovnik / recepce obchodniho oddéleni

Na této pozici budete odpovédny za praci s penézni hotovosti, vystavovani,
evidenci, zatfidéni vstupnich a vystupnich dokladl, komunikaci se zakazniky, ufady.

Typ uvazku: prace na plny Uvazek
Nastup: ihned
Pozadované vzdélani: min. stfedoskolské

Co pozadujeme: spolehlivost
komunikativnost
praxe na obdobné pozici minimalné dva roky
uzivatelskou znalost prace na PC (MS Office)
komunikativni a organizacni schopnosti
zodpovédnost, ¢asovou flexibilitu
samostatny a odpovedny pristup k praci
komunikativni a pfijemné vystupovani
chut hledat lepSi zpUsoby a rozvijet sebe i svoji praci
RP skupiny B
zkuSenosti s ES POHODA vyhodou
Co nabizime: odpovidajici finanéni ohodnoceni
praci vdynamickém mladém kolektivu
dalSi vzdélavani a Skoleni, seberealizaci v oboru
moznost dalSiho postupu
zameéstnanecké benefity, pfijemné pracovni prostredi
stabilni zaméstnavatel

Zivotopisy, prosim, zasilejte na e-mailovou adresu: asistentka@spacecom.cz
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